
 

 

Competenze Digitali per creare ed 
implementare contenuti fruibili sul web - 

Base 
 

Contenuti 
Lavorare in cloud: concetti generali e scopi della condivisione di risorse on line; 
Drive di Google; upload e download di file; organizzazione dei file (Cartelle e condivisione); documenti di 
google: creazione di documenti e formattazione; Foglio di Calcolo di Google; creazione e utilizzo di 
espressioni e semplici funzioni; 
Google Mail: gestione della posta elettronica; organizzazione dei messaggi e personalizzazione 
dell’ambiente di lavoro; 
Contatti di Google: inserire e gestire i contatti 
Google Calendar: organizzare e pianificare eventi;  
Altre risorse on line: Creazione di grafica con Canva, creazione di moduli con Jotform 

Durata 
32 ore  
 

Calendario 
dal 1 al 22 settembre 2023 due incontri alla settimana dalle 09:00 alle 13:00 (salvo due pomeriggi dalle 14:00 
alle 18:00) 

 


